                                                   Утвержден

                                                            постановлением администрации

                                                                     Грачевского муниципального района

                                           Ставропольского края
                                                                  от  09 сентября 2013 г.  № 647 (в                                       

                                                                    редакции от 21.10.2013 года № 761 и

                                                от 06.102014 года № 668)
 АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
 по предоставлению муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, если маршрут, часть маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, проходят по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения вне границ населенных пунктов в границах  Грачевского муниципального района Ставропольского края»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, если маршрут, часть маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, проходят по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения вне границ населенных пунктов в границах  Грачевского муниципального района Ставропольского края» (далее – административный регламент), определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации Грачевского муниципального района Ставропольского края, а также порядок взаимодействия с юридическими и физическими лицами, индивидуальными предпринимателями при предоставлении муниципальной услуги по выдаче специального разрешения на движение, а также согласования движения по автомобильным дорогам общего пользования местного значения вне границ населенных пунктов в границах  Грачевского муниципального района Ставропольского края транспортных средств, осуществляющих перевозку опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов (далее - муниципальная услуга).
1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями являются физические лица или юридические (организации независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности и граждане Российской Федерации, лица без гражданства, а также международные организации, иностранные юридические лица и граждане, имеющие соответствующую лицензию и сертифицированный подвижной состав, осуществляющие перевозку опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов).
1.2.2. От имени заявителя с запросом о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя (далее также именуемый заявитель), который, в случае личного обращения, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к заявлению) документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация  Грачевского муниципального района Ставропольского края (далее - администрация). Ответственным за предоставление муниципальной услуги является отдел муниципального хозяйства администрации.

Администрация расположена по адресу: 356250 Ставропольский край, Грачевский район, с. Грачевка, ул. Ставропольская,42.
Время работы администрации:

понедельник – пятница с 8 час 00 мин до 17 час 00 мин;
перерыв с 12 час 00 мин до 14 час 00 мин;

выходные дни: суббота, воскресенье.
1.3.2. Информацию о месте нахождения и графике работы администрации можно получить на официальном сайте администрации Грачевского муниципального района Ставропольского края и по телефону 8(86540) 4-04-06, а также на стенде администрации.
Справочный телефон администрации о порядке предоставления муниципальной услуги 8(86540) 4-00-73, факс 8(86540) 4-15-45.

1.3.3. Адрес сайта администрации - www.adm-grsk.ru 
Адрес электронной почты администрации - adm-grmr@yandex.ru
1.3.4. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе ее предоставления заявитель обращается лично, письменно, по телефону, по электронной почте в администрацию, или через «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»  -  www.gosuslugi.ru.

Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами, в том числе специально выделенными для предоставления консультаций. Консультации предоставляются по следующим вопросам:
-перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

-источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

-времени приема и выдачи документов;

-сроков предоставления муниципальной услуги;

-порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
Консультации общего характера (о местонахождении, графике работы, требуемых документах) могут предоставляться с использованием средств автоинформирования. При автоинформировании обеспечивается круглосуточное предоставление справочной информации. 

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, посредством почтовой, телефонной связи и электронной почты или при использовании федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - через раздел «Личный кабинет», пройдя процедуру авторизации.

Для получения сведений о назначении муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер полученной при подаче документов расписке.
1.3.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается:

-на информационных стендах администрации; 
-на официальном сайте администрации www.adm-grsk.ru в сети Интернет; 

-в средствах массовой информации, в информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.);

-в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
1.3.6. На информационных стендах в помещении администрации и на Интернет - размещается следующая информация:
-перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

-образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-образцы заполнения заявлений на предоставление муниципальной услуги (приложение № 1 к настоящему административному регламенту);

-месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, по которым заявители могут получить информацию о документах, необходимых для получения муниципальной услуги;
-основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги.
2.1.1. Полное наименование услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, если маршрут, часть маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, проходят по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения вне границ населенных пунктов в границах  Грачевского муниципального района Ставропольского края».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация Грачевского муниципального  района Ставропольского края.
При оказании муниципальной услуги администрация взаимодействует с Управлением федерального казначейства по Грачевскому району, ОГИБДД отдела МВД России по Грачевскому району.

После получения разрешения заявитель должен согласовать перевозку груза с отделением государственной инспекции безопасности дорожного движения отдела МВД России по Грачевскому району. Бланки пропусков изготавливаются типографским способом со специальной защитой от подделки. Выданные пропуска регистрируются ОГИБДД отдела МВД России по Грачевскому району в специальном журнале, содержащем следующие сведения: N п/п, N пропуска, дату выдачи, Ф.И.О. получившего пропуск, роспись в получении. Пропуск помещается в правом нижнем углу лобового стекла транспортного средства.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения:

-о выдаче специальных разрешений (разовое разрешение, разрешение на определенный срок) (приложение 7);

-об отказе в выдаче специального разрешения.

2.3.2. При отсутствии препятствий для положительного решения вопроса о выдаче специального разрешения специалист администрации:

заполняет бланк специального разрешения и представляет его на подпись главе администрация Грачевского муниципального  района Ставропольского края  (далее - глава администрации).

Специальное разрешение направляются заявителю с сопроводительным письмом заказной почтой. По желанию заявителя специальное разрешение может быть вручено ему непосредственно в администрации лично. В этом случае сопроводительное письмо не готовится, а выдача разрешения подтверждается личной подписью заявителя в Журнале выдачи разрешений на перевозку крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам общего пользования муниципального образования.

2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Специальное разрешение выдается в течение 10 дней со дня регистрации поступившего в администрацию письменного заявления, при предъявлении заявителем копии платежного поручения, квитанции о внесении платы за провоз тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по автомобильным дорогам общего пользования муниципального образования, а для грузов категории 2 - до 30 дней со дня регистрации заявления. Если последний день срока приходится на нерабочий день, днем окончания срока считается ближайший следующий за ним рабочий день.

2.4.2. Заявление с приложениями к нему регистрируется в день поступления и передается на рассмотрение  главе администрации, который обязан рассмотреть его не позднее чем в двухдневный срок со дня поступления и передать на рассмотрение по существу специалисту.

2.4.3. Глава  администрации назначает непосредственного исполнителя для рассмотрения поступивших документов по существу и подготовки проекта соответствующего решения и передает ему эти документы.

2.4.4. Рассмотрение вопроса о выдаче специального разрешения может быть приостановлено на срок не более чем месяц, если в представленных заявителем документах отсутствуют сведения, необходимые для выдачи разрешения, или, если такие сведения противоречивы. Заявитель немедленно в письменной форме извещается о приостановлении рассмотрения заявления с указанием причин, послуживших основанием для принятия решения о приостановлении. Также он может быть проинформирован об этом и (или) в устной форме. Одновременно заявителю предлагается в течение срока, на который приостановлено рассмотрение, принять меры к устранению недостатков, послуживших причинами приостановления рассмотрения заявления.

2.4.5. Рассмотрение вопроса о выдаче специального разрешения возобновляется в день поступления от заявителя дополнительных материалов. Общий срок рассмотрения заявления, включая период приостановления рассмотрения заявления, не может превышать двух месяцев со дня регистрации заявления.

2.5. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Ставропольского края, а также муниципальных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования).

1. Конституция Российской Федерации, принятая всенародным голосованием 12.12.1993 («Собрание законодательства Российской Федерации», 26.01.2009, № 4, ст. 445;«Российская газета», 21.01.2009, № 7; «Парламентская газета», 23-29.01.2009, № 4).;
2. Федеральный закон от 06 октября 2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (от 08.10.2003 № 202 газета «Российская газета»);
3. Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

4. Федеральный закон от 10 декабря 1995 г. № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, № 50, ст. 4873; Российская газета, 1995, 26 декабря);

5. Федеральный закон от 8 ноября 2007 года № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, № 46, ст. 5553; Российская газета, 2007, 14 ноября);

6. Инструкция по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов автомобильным транспортом по дорогам Российской Федерации, утверждённой Министерством транспорта Российской Федерации 27 мая 1996 года, (Российские вести, 1996, № 157, 167; Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 1996, № 6) (далее-

инструкция).


7. Приказ министерства транспорта Российской Федерации от 24 июля 2012 года № 258 «Об утверждении порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов».


8. Положение о порядке компенсации ущерба, наносимого тяжеловесными автотранспортными средствами при проезде по федеральным автомобильным дорогам, утверждённым Министерством транспорта Российской Федерации 30.04.1997., (Российские вести, еженедельник «Курьер», 1997, № 19; Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 1997, № 13);
 9. Приказ Минтранса РФ от 04.07.2011 N 179 "Об утверждении Порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов" ("Российская газета", N 213, 23.09.2011).
А также настоящим административным регламентом.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
2.6.1. Перечень документов, необходимых для получения услуги по выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов:

-заявление; 

-свидетельство о регистрации транспортного средства;

-для крупногабаритных и тяжеловесных грузов к заявлению прикладывается схема автопоезда с изображением на ней всех участвующих в перевозке транспортных средств, количества осей и колес на них, взаимного расположения колес и осей, распределения нагрузки по осям и на отдельные колеса с учетом возможного неравномерного распределения нагрузки по длине оси;

-платежное поручение или квитанция об уплате государственной пошлины за выдачу разрешения на перевозку (предоставляются в течение 7 дней после получения счета на оплату, но не позднее даты получения разрешения);

-для тяжеловесных грузов к заявлению прилагается платежное поручение или квитанция об оплате ущерба, наносимого дорогам и дорожным сооружениям транспортным средством, весовые параметры которого превышают установленные в Ставропольском крае предельные нормы (предоставляются в течение 7 дней после получения счета на оплату ущерба, но не позднее даты получения разрешения);

-документы, подтверждающие полномочия представителя, в случае подачи заявления в уполномоченный орган представителем перевозчика.

Перечень документов, необходимых для получения услуги по выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных грузов:

-заявление;

-копию свидетельства о допуске транспортного средства к перевозке опасных грузов, подтверждающего его соответствие техническим стандартам и требованиям, регламентирующим автомобильные перевозки опасных грузов (приложение 8 к административному регламенту);

-аварийную карточку системы информации об опасности грузов (приложение 9 к административному регламенту);

-копия свидетельства о подготовке водителя транспортного средства, перевозящего опасные грузы;

-копии паспортов транспортного средства, копия паспорта самоходной машины или копии свидетельства о регистрации транспортного средства на тягач (с установленными маячками желтого или оранжевого цвета), прицеп или полуприцеп;

-документы на указанный в заявлении груз, подтверждающие его массу и габаритные размеры (товарно-транспортная накладная, письмо на бланке перевозчика с указанием габаритных размеров и массы перевозимого груза).

Требовать от заявителей документы, не предусмотренные настоящим подпунктом, не допускается.

Заявитель может представить дополнительную информацию в печатной или рукописной форме (наименование, адрес и телефон получателя груза).

2.6.2. Общие требования к оформлению документов, представляемых для получения муниципальной услуги:

-заявление подается по установленной форме согласно Приложениям 1 или 2 к административному регламенту;

-в случае если заявление заполнено машинописным способом, перевозчик дополнительно в нижней части заявления разборчиво от руки указывает свою фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), должность (полностью), ставит подпись и дату подачи заявления;

-заявление должно содержать все необходимые организациям, согласовывающим перевозку, сведения о характере и категории груза, параметрах массы и габаритах транспортного средства, предполагаемых сроках перевозки, маршруте движения и другую информацию. В заявлении указывается вид разрешения (разовое или на определенный срок), которое желает получить перевозчик;

-дата и сроки в документе должны быть обозначены арабскими цифрами, а в скобках - словами. Наименование перевозчика, адрес, маршрут перевозки, категория и характеристика груза указываются полностью разборчивым почерком;

-документы должны быть прошиты, пронумерованы, заверены подписью руководителя организации, подающей документы, и печатью (при наличии);

-исправления и подчистки в заявлении и документах не допускаются;

-документы представляются на русском языке;

-документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

-документы не должны противоречить друг другу.

2.6.3. Порядок обращения в администрацию при подаче документов.

Документы, являющиеся основанием для предоставления муниципальной услуги, представляются в администрацию посредством личного обращения заявителя либо направления документов по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении).

Факт подтверждения направления документов по почте лежит на заявителе.

Датой обращения и представления документов является день получения и регистрации входящих документов в администрации.

Предоставляются оригиналы документов либо их заверенные копии. В случае предоставления не заверенных копий документов специалист администрации, ответственный за прием документов и выдачу специального разрешения, самостоятельно заверяет представленные копии при наличии оригиналов документов.

Прием заявителей для подачи документов осуществляется в соответствии с графиком работы администрации.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Ставропольского края для предоставления муниципальной услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и которые заявитель вправе представить.
2.7.1. Квитанция, подтверждающая оплату госпошлины;

Квитанция, подтверждающая оплату вреда, причиняемого автомобильным дорогам транспортными средствами;

Согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки крупногабаритных грузов;

Согласование  маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных грузов в случае, если требуется укрепление отдельных участков, а/дорог или принятие специальных мер по обустройству, а/дорог и пересекающих их сооружений и инженерных коммуникаций в пределах маршрута.
Документы, перечисленные в пункте 2.6.1. и 2.7.1 настоящего регламента, представляются заявителем самостоятельно в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа в соответствии с пунктом 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.7.2. В соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» установлен запрет требовать от заявителя:
-представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

-представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги,  иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края и муниципальными правовыми актами.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.8.1. Решение об отказе в выдаче специального разрешения может быть принято лишь в случаях, когда:

-не представлены копии платежного поручения или квитанции, подтверждающие оплату за провоз тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по автомобильным дорогам общего пользования муниципального образования;

-наличие в документах, представленных заявителем, недостаточной, недостоверной или искаженной информации;

-отсутствие согласования предложенного маршрута уполномоченными органами и организациями;

-отсутствие технической возможности предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений;

-полная масса одиночных автомобилей или тягачей превышает 30 тонн;

-полная масса автотранспортных средств распределена неравномерно и отклонения в осевых нагрузках составляют более 35%, а для передней оси более 40%;

-полная масса автотранспортных средств или габариты не соответствуют допустимым нагрузкам или габаритам мостовых сооружений на заявленном маршруте;

-маршрут движения, указанный в заявлении, находится вне зоны сети автомобильных дорог муниципального образования;

-допущено нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта.

Решение об отказе в выдаче разрешения оформляется письменным уведомлением, направляемым почтой заявителю, и должно содержать конкретные и обоснованные причины отказа.

Подготовленный проект решения об отказе в выдаче разрешения, завизированный непосредственным исполнителем, представляется на подпись главе муниципального образования.

2.8.2. В рассмотрении заявления может быть отказано лишь в случаях, когда представленные документы:

имеют подчистки, зачеркнутые слова или иные, не оговоренные в них исправления;

текст выполнен карандашом;

имеют серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать содержание документов.

Также в рассмотрении заявления отказывается, если заявитель, уведомленный о причинах приостановления рассмотрения, не принял мер к устранению недостатков по истечении двух месяцев общего срока рассмотрения заявления.

В этом случае в срок не позднее 5 дней заявление возвращается заявителю с сопроводительным письмом за подписью главы муниципального образования, в котором должны быть указаны конкретные и обоснованные причины отказа в рассмотрении заявления.

Данное сопроводительное письмо после его регистрации может быть передано заявителю или его представителю лично.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.9.1. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено на срок до 5 дней для устранения некомплектности документов.

2.9.2. В предоставлении муниципальной  услуги отказывается в случае:

-отсутствие полномочий администрации на выдачу разрешения;

-непредставление документов, предусмотренных п.2.6.1. и 2.7.1. административного регламента;

-наличие в документах, представленных заявителем, недостаточной, недостоверной или искаженной информации;

-не поступление в срок, установленный административным регламентом, оплаты возмещения вреда, наносимого транспортным средством дорогам регионального или межмуниципального значения и дорожным сооружениям (при перевозке тяжеловесных грузов) или документов подтверждающих оплату;

-непредставление в срок, установленный настоящим административным регламентом, документа, подтверждающего возмещение расходов на проведение работ по оценке технического состояния автомобильных дорог, их укреплению или принятию специальных мер по обустройству автомобильных дорог (их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций), в случае если для движения транспортного средства, перевозящего тяжеловесные грузы, требуется оценка технического состояния автомобильных дорог, их укрепление или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций и заявитель дал согласие на их проведение;

-прохождения маршрута перевозки опасных грузов вблизи зрелищных, культурно-просветительных, учебных, дошкольных и лечебных учреждений, через зоны отдыха, архитектурные, природные заповедники и другие, особо охраняемые территории при наличии иных вариантов прохождения маршрута;

-отказ заявителя от проведения оценки технического состояния автомобильных дорог, их укрепления или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог (их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций), в случае если для движения транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесного груза, требуется проведение указанных мероприятий;

-технические характеристики автомобильных дорог не позволяют осуществить перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по указанному в заявлении маршруту;

-полная масса одиночных автомобилей или тягачей превышает 30 тонн;

-полная масса автотранспортных средств распределена неравномерно и отклонения в осевых нагрузках составляют более 35%, а для передней оси более 40%;

-полная масса автотранспортных средств или габариты не соответствуют допустимым нагрузкам или габаритам мостовых сооружений на заявленном маршруте;

-маршрут движения, указанный в заявлении, находится вне зоны сети дорог в границах муниципального образования;

-несогласия заявителя с предложенным специальным проектом или другим маршрутом следования транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза.

2.9.3.Решение об отказе в выдаче разрешения оформляется письменным уведомлением, направляемым почтой заявителю, и должно содержать конкретные и обоснованные причины отказа.

2.10. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
2.10.1. Для предоставления муниципальной услуги требуется получение следующих услуг: оценка технического состояния автомобильных дорог, их укрепление или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций – если требуется.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется на платной основе. При предоставлении муниципальной услуги в соответствии со статьей 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации взимается государственная пошлина за выдачу специального разрешения на движение по автомобильной дороге транспортного средства, осуществляющего перевозки в размере:

-опасных грузов - 800 рублей;

-тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов - 1 000 рублей.

2.11.2. С владельцев или пользователей автомобильного транспорта, перевозящих тяжеловесные грузы по дорогам Грачевского муниципального района, взимается плата за ущерб, наносимый дорогам и дорожным сооружениям транспортным средством (далее - плата), в порядке, установленном административным регламентом.

2.11.3. В зависимости от категории перевозимых грузов, вида и характера перевозок перевозчик может получить разовое разрешение или разрешение на определенный (конкретный) срок.

Разовое разрешение выдается на одну перевозку груза по определенному (конкретному) маршруту в указанные в разрешении сроки.

Разрешение на определенный срок выдается только для перевозки грузов на срок от 1 до 3 месяцев или на определенное количество данного вида перевозок в течение указанного в заявлении времени, но не более чем на 3 месяца.

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.12.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления услуги, предоставляются в соответствии с административным регламентом.
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг.
2.13.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления для предоставления муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 15 минут.
2.13.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 15 минут.
2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
2.14.1. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 30 минут, а в электронной форме – в день подачи запроса.
2.14.2. Регистрации запроса, поданного заявителем лично или посредством почтового отправления, проводится в порядке делопроизводства.
2.14.3. В случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме запрос формируется посредством заполнения электронной формы на портале государственных и муниципальных услуг. В случае если предусмотрена личная идентификация гражданина, то запрос и прилагаемые документы должны быть подписаны электронной цифровой подписью.
Специалист, ответственный за прием документов, проверяет наличие и соответствие представленных запроса и прикрепленных к нему электронных документов требованиям, установленным нормативными правовыми актами к заполнению и оформлению таких документов.

При наличии всех необходимых документов и соответствия их требованиям к заполнению и оформлению таких документов, установленных нормативными правовыми актами, специалист, ответственный за прием документов, делает соответствующую отметку в информационной системе для последующего уведомления статуса услуги (например, «Документы приняты ведомством»).
При нарушении требований, установленных к заполнению и  оформлению запроса (заявления) и прилагаемых к нему документов, специалист, ответвленный за прием документов,  делает соответствующую отметку в информационной системе для последующего уведомления заявителя. В ходе предоставления услуги информационная система отправляет статусы услуги (например, «Документы не приняты администрацией») с комментариями о нарушении установленных требований и с указанием допущенных нарушений.
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальной услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг.
2.15.1. Требования к помещениям администрации, в котором предоставляется услуга, к местам ожидания и приема заявителей:

-расположение администрации должно осуществляться с учетом пешеходной доступности для заявителей от остановок общественного транспорта;

-путь от остановок общественного транспорта до мест предоставления муниципальной услуги должен быть оборудован соответствующими информационными указателями;
-помещение администрации должно быть оборудовано противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

-вход и выход из помещений администрации оборудуются соответствующими указателями.
2.15.2. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой информации в администрации:

-при недостаточном естественном освещении информационные стенды должны быть дополнительно освещены, высота шрифта основного текста не менее 5 мм. Одна треть стенда должна располагаться выше уровня глаз человека среднего роста. Шрифт должен быть четкий, цвет - яркий, контрастный к основному фону.
2.15.3. Требования к местам ожидания и приема заявителей в администрации:

Вход в помещение администрации оборудуется информационной табличкой, которая располагается на панели рядом с входом, и содержит следующую информацию: 

наименование;

режим работы.

Вход и выход из помещения оборудуются соответствующими указателями.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов администрации.

Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов могут быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями.

Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и  возможностей для размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.16.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, если маршрут, часть маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, проходят по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения вне границ населенных пунктов в границах  Грачевского муниципального района Ставропольского края разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при осуществлении муниципальной услуги.

Качество муниципальной услуги-совокупность характеристик услуги, определяющих ее способность удовлетворять потребности получателя в отношении содержания (результата) услуги.

Доступность услуги-часть характеристик услуги и обслуживания, определяющая возможность получения услуги потребителями с учетом всех объективных ограничений. 

2.16.2. Для муниципальной услуги и определенных настоящим административным регламентом категорий заявителей доступность услуги определяется общими показателями доступности:

-условия доступа к территориям, зданиям и помещениям-территориальная доступность, здание учреждения расположено в центре населенного пункта, в шаговой доступности от остановки общественного транспорта, в наличии необходимое количество парковочных мест, в т. ч. для инвалидов;

-улучшение обеспечения населения информацией о работе учреждения предоставляемых услугах–информационные и рекламные объявления в СМИ, размещение информации на официальном сайте www.adm-grsk.ru;

-усовершенствование системы пространственно-ориентирующей информации - наличие информационных стендов, указателей;

-внедрение системы мониторинга удовлетворенности посетителей качеством и доступностью услуг в администрации.

2.16.3. Соответствие показателям качества услуги и обслуживания приводит к большей удовлетворенности получателей, а соответствие показателям доступности к увеличению количества получателей.

2.16.4. Регулярный мониторинг мнений потребителей услуги-инструмент принятия управленческих решений по улучшению и развитию деятельности муниципального учреждения в условиях перехода на принципы управления, ориентированного на общественно значимые результаты.

2.17. Иные требования.

Предоставление муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, если маршрут, часть маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, проходят по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения  вне границ населенных пунктов в границах Грачевского района Ставропольского края» в электронном виде осуществляется через официальный портал Администрации в сети Интернет, адрес которого указан в пункте 1.3.3. Документы, необходимые для предоставления услуги в электронном виде, необходимо направлять на электронную почту администрации adm-grmr@yandex.ru. Заявление подписывается цифровой подписью заявителя.
2.18. Блок-схема предоставления услуги приводится в приложении 10 к административному регламенту.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме.
3.1. Перечень административных процедур.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги является процедурой получения специального разрешения на перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза по автомобильным дорогам общего пользования муниципального образования и включает в себя:

-консультирование по оформлению пакета документов, необходимых для получения разрешения;

-прием, регистрацию и проверку документов для получения разрешения, запрос документов в порядке межведомственного взаимодействия при необходимости;

-расчет платы за провоз тяжеловесных и грузов по автомобильным дорогам общего пользования муниципального образования;

-предоставление реквизитов для оплаты госпошлины за выдачу разрешения на перевозку автотранспортом опасных, тяжеловесных, крупногабаритных грузов;

-оформление и выдачу реквизитов на оплату за провоз тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам общего пользования муниципального образования;

-проверку представленных заявителем документов, подтверждающих оплату за провоз тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам общего пользования муниципального образования;

-оформление и выдачу разрешения;

-подготовку уведомления об отказе в выдаче разрешения или приеме заявления или об отказе в рассмотрении документов.

3.1.2. Информация и обеспечение доступа к сведениям о муниципальной услуге доступно на федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

3.1.3. В случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме запрос и документы представляются заявителем по электронным каналам связи посредством федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» путем запуска услуги в разделе «Личный кабинет».

3.1.4. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется при использовании федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». В ходе предоставления государственной услуги информационная система отправляет статусы услуги (например, «Документы приняты администрацией»). Также информационная система может отправить результат с комментарием. Это может быть отказ в предоставлении муниципальной услуги или положительный результат. Результат может состоять из информационного сообщения или из приложенного документа комментария.

3.1.5. Для получения сведений о ходе получения муниципальной услуги заявителем указываются дата и входящий номер полученной при подаче запроса и документов электронной расписке.

3.2. Приём и регистрация запроса и документов (сведений).

3.2.1. Основанием для начала административного действия по приему и регистрации документов от заявителя в администрации для предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя к должностному лицу администрации, либо получение документов по почте, в электронном виде.

Письменное заявление по форме (Приложение 1 или 2) от юридических и (или) физических лиц на получение разрешения должно содержать сведения:

-о характере и категории груза, параметрах массы и габаритах транспортного средства;

-о предполагаемых сроках перевозки, вид разрешения (разовое или в течение определенного периода) и другую информацию.

Для автотранспортных средств к заявлению должна быть также приложена схема автопоезда (примерная схема-Приложение 3). На схеме изображаются все участвующие в перевозке транспортные средства, количество осей и колес на них, взаимное расположение колес и осей, распределение нагрузки по осям.

Сведения, приведенные в заявлении, заверяются подписью руководителя или его заместителя и печатью организации или подписью физического лица, намеревающегося осуществить перевозку.

3.2.2. При рассмотрении полученных документов на предмет подготовки разрешения специалист отдела проверяет:

полноту комплектности;

полноту заполнения;

отсутствие в документах не оговоренных исправлений, записей, исполненных карандашом, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

Такая же проверка специалистом может быть осуществлена предварительно при обращении к нему заявителя с заявлением и пакетом необходимых документов.

В этом случае, если после предварительной проверки не будет выявлено обстоятельств, препятствующих рассмотрению заявления по существу, заявителю предлагается передать заявление в приемную администрации для осуществления регистрации и последующего рассмотрения в соответствии с настоящим административным регламентом.

3.2.3. При направлении заявления в адрес администрации почтой заявитель в почтовое отправление должен вложить пакет документов, перечисленных в настоящем Регламента.

3.2.4. При рассмотрении заявления по существу и подготовке проекта решения специалист изучает документы и их содержание на:

полноту комплектности;

правильность оформления;

соответствие содержания документов требованиям законодательства и нормативных правовых документов;

наличие в документах в полном объеме сведений, необходимых для выдачи разрешения.

В случае если в представленных документах отсутствуют в полном объеме сведения, необходимые для выдачи разрешения, или если такие сведения противоречивы, рассмотрение заявления приостанавливается, а специалист информирует заявителя устно или готовит в двух экземплярах письменное уведомление об этом заявителю. Один экземпляр уведомления визируется непосредственным исполнителем и после подписания главой муниципального образования, и регистрации исходящих документов остается в администрации, а второй - в тот же день почтой направляется заявителю.

Уведомление должно содержать:

причины, препятствующие выдаче разрешения и послужившие основанием для приостановления рассмотрения заявления;

конкретные предложения по устранению этих причин;

срок устранения;

предупреждение об отказе в выдаче разрешения, если причины приостановления не будут устранены в установленный срок.

Заявитель в течение срока приостановления вправе устранить причины приостановления путем представления необходимых сведений, как почтой, так и лично или через своего представителя.

После устранения заявителем причин, послуживших основанием для приостановления рассмотрения заявления, его рассмотрение продолжается.

3.2.5. Принятое заявление регистрируется специалистом администрации.

3.2.6. Обязательным условием выдачи разрешения является внесение заявителем платы за ущерб, наносимый дорогам и дорожным сооружениям транспортным средством автомобильным дорогам общего пользования местного значения.

В этих целях специалист при получении заявления на рассмотрение в срок не более 5 дней производит расчет подлежащей уплате суммы.

3.2.7. Если заявитель обратился за разрешением на перевозку тяжеловесного груза, то размер платы рассчитывается с учетом полной массы автотранспортного средства, осевых масс, протяженности маршрута движения и числа поездок по заявленному маршруту.

3.2.8. В случаях, когда перевозка тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по автомобильным дорогам общего пользования муниципального образования  автомобильным транспортом осуществляется в целях предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций или последствий стихийных бедствий, выполнения работ по строительству, ремонту или содержанию автомобильных дорог общего пользования, а также тяжеловесных грузов оборонного значения при выполнении специальных заданий по маршрутам, согласованным с администрацией, плата не взимается.

3.2.9. После представления заявителем копии платежного поручения или квитанции, подтверждающих оплату, специалист проверяет их достоверность (наличие отметки банка в приеме платежа), полноту оплаты.

Если в представленных документах об оплате выявлено несоответствие ранее выданному счету или реквизитам или сведения внесены не полностью, платежные документы возвращаются заявителю лично для устранения указанных недостатков.

3.2.10. Оформление и выдача разрешений осуществляются в следующем порядке:

Если в результате рассмотрения заявления и приложенных к нему документов специалист приходит к выводу о том, что препятствий к выдаче разрешения не имеется, он приступает к заполнению бланка разрешения.

После этого специалист регистрирует разрешение по журналам учета, контролирует отправку этих документов в тот же день заявителю. Запрашивает необходимые документы в порядке межведомственного взаимодействия. Межведомственный запрос (Ответ) может быть направлен следующими способами:

1) в форме бумажного документа:

почтовым отправлением (с уведомлением);

курьером, под расписку;

с использованием факсимильной связи;

иными способами, предусмотренными Соглашением, заключенным между участниками обмена;

2) в форме электронного документа:

записанного на носитель информации, подписанного электронной подписью и переданного курьером;

с использованием электронной почты;

с использованием неформализованного электронного документооборота;

с использованием региональной системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ);

иными способами, предусмотренными Соглашением, заключенным между участниками обмена.

Срок получения документов в рамках межведомственного взаимодействия составляет 5 рабочих дней.

По просьбе заявителя подготовленные по его заявлению документы после их регистрации выдаются лично заявителю или его уполномоченному представителю.

Журнал выдачи разрешений на перевозку крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам общего пользования, установленной формы (Приложение 4) должен быть пронумерован, прошит и скреплен печатью, а также подписью главы муниципального образования.

3.2.11. В случае отсутствия главы администрации документы, подлежащие подписанию им, подписывает лицо, исполняющее его обязанности.

3.2.12. Плата за оформление документов, связанных с предоставлением муниципальной услуги, не взимается.

Уплачиваемые заявителем средства за провоз тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по автомобильным дорогам общего пользования Грачевского муниципального района носят компенсационный характер и предназначены на возмещение ущерба, наносимого автомобильным дорогам общего пользования Грачевского муниципального района .

3.2.13. Информация и обеспечение доступа к сведениям о муниципальной услуге доступно на федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

3.2.14. В случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме запрос и документы представляются заявителем по электронным каналам связи посредством федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» путем запуска услуги в разделе «Личный кабинет».

3.2.15. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется при использовании федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». В ходе предоставления муниципальной услуги информационная система отправляет статусы услуги (например, «Документы приняты администрацией»). Также информационная система может отправить результат с комментарием. Это может быть отказ в предоставлении муниципальной услуги или положительный результат. Результат может состоять из информационного сообщения или из приложенного документа  и комментария. 

3.2.16. Для получения сведений о ходе получения муниципальной услуги заявителем указываются дата и входящий номер полученной при подаче запроса и документов электронной расписке.
3.3. Экспертиза документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.3.1. Основанием для начала процедуры проведения экспертизы документов, представленных заявителем, является получение личного дела заявителя специалистом, ответственным за экспертизу документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее - специалист, ответственный за экспертизу).

3.3.2. Специалист, ответственный за экспертизу, при подтверждении права заявителя на получение муниципальной услуги готовит проект решения о предоставлении муниципальной услуги, проект уведомления предоставлении муниципальной услуги (по желанию заявителя), визирует их и передает личное дело заявителя с проектами соответствующего решения и уведомления руководителю.

3.3.3. При установлении факта наличия оснований для отказа в получении муниципальной услуги, указанных в настоящем административном Регламенте, специалист, ответственный за экспертизу, готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, проект уведомления об отказе предоставлении муниципальной услуги, визирует их и передает личное дело заявителя с проектами соответствующего решения и уведомления уполномоченному должностному лицу.

3.3.4. Специалист, ответственный за экспертизу, проставляет отметку о выполнении административной процедуры в ГИС.
Срок исполнения указанной административной процедуры - 2 рабочих дня.
3.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.1. Основанием для начала процедуры принятия решения является получение уполномоченным должностным лицом личного дела заявителя, проекта решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги, и соответствующего уведомления от специалиста, ответственного за экспертизу.

3.4.2. Уполномоченное должностное лицо:

-определяет правомерность предоставления (отказа в предоставлении) муниципальной услуги. Если проект решения и проект соответствующего уведомления не соответствуют законодательству, руководитель возвращает их специалисту, подготовившему соответствующие проекты, для приведения в соответствие с требованиями законодательства с указанием причины возврата. После приведения проекта решения и проекта соответствующего уведомления в соответствие с требованиями законодательства, указанные проекты документов повторно направляются для рассмотрения уполномоченным должностным лицом; 

-принимает решение в форме заключения, заверяя его личной подписью и печатью на бумажном носителе или электронной цифровой подписью на электронном носителе;

-передает личное дело заявителя, решение о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги, и соответствующее уведомление специалисту, ответственному за подготовку выплатных документов.
Срок исполнения указанной административной процедуры - 2 рабочих дня. 

Контроль за указанными процедурами осуществляет начальник отдела — главный архитектор администрации Грачевского муниципального района Ставропольского края.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Ставропольского края, муниципальных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги, а также принятием ими решений.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению услуги, и принятием решений должностными лицами администрации осуществляется заместителем главы администрации Грачевского муниципального района Ставропольского края, путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Ставропольского края и органов местного самоуправления.

Текущий контроль осуществляется постоянно.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления услуги.
Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение должностных лиц, специалистов администрации к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Проверки полноты и качества предоставления услуги осуществляются на основании муниципальных нормативных правовых актов.
Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

Для проведения проверки полноты и качества предоставления услуги распоряжением администрации Грачевского муниципального района формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица администрации, представители общественных организаций. 
Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Администрация может проводить с участием представителей общественности опросы, форумы и анкетирование получателей услуги по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления услуги, соблюдения положений Административного регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур), предусмотренных Административным регламентом.
4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления услуги.
Должностные лица администрации, ответственные за осуществление административных процедур, указанных в пункте 3.1. Административного регламента, несут персональную ответственность за полноту и качество осуществления административных процедур.
В случае допущенных нарушений должностные лица администрации привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Контроль за предоставлением услуги осуществляется:

органами местного самоуправления;
общественными объединениями и организациями;

иными органами, в установленном законом порядке.
Контроль за предоставлением услуги осуществляется в соответствии с правовыми актами Российской Федерации, Ставропольского края и муниципальными правовыми актами.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих

5.1.Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие)  органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих   в ходе предоставления муниципальной услуги. 
Заявители имеют право подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие)  в ходе предоставления  муниципальной услуги. 
5.2.Предмет жалобы
Предметом жалобы являются действия (бездействие) и решения органа предоставляющего муниципальную услугу, а также  должностных лиц, муниципальных служащих, в результате которых нарушаются права и законные интересы заявителей, некорректное поведение или нарушение служебной этики, а также нарушение положений Административного регламента:
-нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги; 
-нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

-требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 
-отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
-отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

-затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

-отказ органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего  предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Органы уполномоченные  на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть  направлена жалоба
Заявители в досудебном (внесудебном) порядке могут обратиться с жалобой:
в администрацию Грачевского муниципального  района Ставропольского края;
в органы государственной власти (при осуществлении отдельных государственных полномочий, переданных законами Ставропольского края);

в иные органы, в установленном законом порядке.
Заявитель имеет право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение по почте, электронной почте.

5.4. Порядок рассмотрения и подачи жалобы

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы заявителя  в администрацию или должностному лицу администрации.

Жалоба должна содержать:

- наименование администрации,   должностного лица администрации, решения и действия (бездействия) которых обжалуется;

- фамилия, имя, отчество, сведения о месте  жительства заявителя, номер контактного телефона (при наличии), адрес электронной почты (при наличии)  и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица администрации;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением  и действием (бездействием)  администрации, должностного лица администрации. Заявителем могут быть представлены  документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Глава администрации проводит личный прием заявителей по предварительной записи.

Личный прием проводится в соответствии с графиком приема. 

Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема. 
5.5.Сроки рассмотрения жалобы 
Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.
5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае,  если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, законодательством Ставропольского края
В случае, если в письменной жалобе не указаны фамилия гражданина (наименование юридического лица), направившего жалобу, и почтовый адрес, адрес электронной почты по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в указанной жалобе содержатся сведения  о подготавливаемом, совершаемом или совершенном  противоправном  деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии  его компетенцией.

При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, ответ на обращение по существу поставленных в нем вопросов не дается, а заявителю направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

В случае, если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с раннее направленными жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации в пределах компетенции  вправе  принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная   жалоба и  ранее направляемые жалобы многократно направлялись в администрацию или должностному лицу администрации. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

5.7. Результат рассмотрения жалобы

По результатам рассмотрения жалобы администрация принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в её удовлетворении.
При удовлетворении жалобы администрация принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее пяти рабочих дней со дня принятия решения.
5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

Информирование заявителя о результатах рассмотрения жалобы производится должностным лицом, осуществляющим ее рассмотрения по просьбе заявителя:

- при устном обращении – в устной форме (если иного не требует заявитель);

- при письменном обращении – в письменной форме (если иного не требует заявитель).

5.9. Порядок обжалования решения по жалобе

Заявитель имеет право обжалования нарушений требования административного регламента, в том числе конечного результата предоставленной муниципальной услуги, а также решений принятых по ранее направленным жалобам на действия  (бездействия) и решения принятые в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

5.10. Право заявителя на получения информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы 

Для обоснования и рассмотрения жалобы заявители имеют право представлять в администрацию дополнительные документы и  материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме.

Администрация или должностное лицо администрации по направленному в установленном порядке запросу заявителя  рассматривающего жалобу, обязаны в течение 15 дней предоставить документы и материалы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.11. Способы информирования заявителя о порядке подачи и рассмотрения жалобы

Информирования заявителей о способах и порядке подачи и рассмотрения жалобы в администрацию осуществляется в формах:

- непосредственного обращения заявителей (при личном обращении либо по телефону);

информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте администрации, портале государственных и муниципальных услуг и на информационных стендах, размещенных в помещении администрации.

Управляющий делами администрации

Грачевского муниципального района

Ставропольского края                                                                    Л.Н. Шалыгина
Приложение 1

к административному регламенту 

Форма заявления 1

(БЛАНК ФИРМЫ ПЕРЕВОЗЧИКА)

Главе администрации 

Грачевского муниципального

          района Ставропольского края 

_______________________________

_______________________________

Заявление

на получение разрешения для перевозки крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза по автомобильным дорогам местного значения вне границ населенных пунктов в границах Грачевского муниципального района Ставропольского края

Наименование, адрес, расчетный счет и телефон перевозчика груза:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Маршрут движения (указать названия пунктов, через которые проходит маршрут) ________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Вид необходимого разрешения:
	разовое на
	
	перевозок по маршруту с
	
	по
	

	на срок с
	
	по
	
	без ограничения числа перевозок
	

	Категория груза
	
	Характеристика груза
	

	
	
	
	(наименование, габариты, масса)


Параметры автопоезда:

состав (марка, модель транспортного средства и прицепа)

_______________________________________________________________

расстояние между осями 1__2__3__4__5
__6__7__8__9 и т.д.,м

нагрузка на оси ________________________________________________т.

полная масса __________________________________________________м

габариты: длина_____м, ширина_____м, высота______м

радиус поворота с грузом_______м

Предполагаемая скорость движения автопоезда км/ч___________________

Вид сопровождения______________________________________________

Схема автопоезда (заполняется для автотранспортных средств категории 2).

Указать на схеме все участвующие в перевозке транспортные средства, количество осей и колес на них, их взаимное расположение, распределение нагрузки по осям и на отдельные колеса с учетом возможного неравномерного распределения нагрузки, габариты транспортных средств (может быть приложена к заявке отдельно).

Должность и фамилия перевозчика____________________________________

груза, подавшего заявку_____________________________________________


М.П.

Дата подачи заявки
Приложение 2

к административному регламенту

Форма заявления 

Заявление

о получении специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов

__________________________________________________________________
(наименование юридического лица или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя и физического лица и паспортные данные)
просит __________________________________________________________________
(оформить специальное разрешение, переоформить специальное  разрешение)
на движение по автомобильным дорогам транспортного средства,
	Тип, марка, модель транспортного средства
	Государственный регистрационный знак автомобиля
	Государственный регистрационный знак прицепа (полуприцепа)

	
	
	


осуществляющего перевозку опасных грузов (согласно приложению) по маршруту

__________________________________________________________________
(маршрут (с указанием начального, основных промежуточных и конечного)
__________________________________________________________________
пунктов автомобильных дорог, по которым проходит маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов
на срок действия с __________________по __________________________

Место нахождения заявителя_____________________________________

__________________________________________________________________
(индекс, юридический адрес или адрес места жительства заявителя)
__________________________________________________________________
(индекс, почтовый адрес заявителя)
Телефон (с указанием кода города) _____________Факс ______________

ИНН ____________________ ОГРН________________________ __________________________________________________________________

__________________________________________________________________
(дополнительная информация, указываемая заявителем при подаче заявления)
Необходимые документы к заявлению прилагаются.

Заявитель подтверждает подлинность и достоверность представленных сведений и документов.

Руководитель __________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О., подпись)
М.П.
"__" _______________ 20__ г. 

Приложение

к заявлению о получении

специального разрешения

на движение по автомобильным

дорогам транспортного средства,

осуществляющего перевозку 

опасных грузов

1.Сведения о перевозимом опасном грузе

	N п/п 
	Класс, номер ООН, наименование и описание заявленного к перевозке опасного груза

	
	

	
	

	
	


2. Дополнительные сведения при перевозке опасных грузов

	Адрес и телефон грузоотправителя
	

	Адрес и телефон грузополучателя
	

	Адреса места погрузки и выгрузки
	

	Телефоны вызова аварийных служб по маршруту перевозки 
	

	Адреса и телефоны промежуточных пунктов, куда в случае необходимости можно сдать груз
	

	Места стоянок (указать при необходимости) 
	

	Места заправки топливом (указать при необходимости) 
	


Руководитель ______________________________________________________________
(ФИО, должность, подпись)
"__" ___________ 20__ г.
М.П.
Приложение 3

к административному регламенту
СХЕМА
автопоезда, участвующего в перевозке крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов

Должность и фамилия перевозчика,

подавшего заявку _____________________________________________М.П.

Приложение 4

к административному регламенту

Журнал

выдачи разрешений на перевозку крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов по  дорогам местного значения вне границ населенных пунктов в границах  Грачевского муниципального района Ставропольского края
	Дата получения заявления и выдачи разрешения
	Наименование организации,перевозящей грузы, адрес, телефон
	Маршрут перевозки
	Марка и регистрационный номер тягача
	Категория груза
	Срок действия разрешения
	Номер разрешения
	Дата и № платежного поручения, квитанции
	Размер оплаты за провоз негабаритных и (или) тяжеловесных грузов, руб.
	Подпись выдавшего
	Подпись получив

шего

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 5

к административному регламенту

Параметры 

автотранспортного средства, при превышении которых оно относится к

категории 1

1. Классификация автотранспортных средств (АТС)

АТС в зависимости от осевых масс подразделяются на две группы:

Группа А-АТС с осевыми массами наиболее нагруженной оси свыше 6 т до 10 т включительно, предназначенные для эксплуатации на дорогах I-III категории, а также на дорогах IV категории, одежды которых построены или усилены под осевую массу 10 т.

Группа Б-АТС с осевыми массами наиболее нагруженной оси до 6 т включительно, предназначенные для эксплуатации на всех дорогах.

2.Осевые и полные массы АТС

2.1.Осевая масса двухосных АТС и двухосных тележек не должна превышать значений, приведенных в таблице ниже:

	Расстояние между осями, м 
	Осевая масса на каждую ось не более, т 

	
	АТС группы А
	АТС группы Б

	Свыше 2.00
	10.0
	6.0

	Свыше 1.65 до 2.00 включительно
	9.0
	5.7

	Свыше 1.35 до 1.65 включительно 
	8.0 <*>
	5.5

	Свыше 1.00 до 1.35 включительно 
	7.0
	5.0

	До 1.00 
	6.0
	4.5

	
	<*> - для контейнеровозов- 9.0 


Примечания:

1.Допускается увеличение осевой массы:

-при расстоянии между осями свыше 2.0 м у городских и пригородных двухосных автобусов и троллейбусов группы А до 11.5 т и группы Б до 7.0 т;

-при расстоянии между осями двухосной тележки у автотранспортных средств группы А свыше 1.35 до 1.65 м включительно до 9.0 т, если осевая масса, приходящаяся на смежную ось, не превышает 6.0 т.

2.Для автотранспортных средств групп А и Б, спроектированных до 1995 г., с расстоянием между осями не более 1.32 м допускаются осевые массы соответственно 8.0 т и 5.5 т.

2.2.Осевая масса трехосных тележек автотранспортных средств не должна превышать значений, приведенных в таблице ниже:

	Расстояние между крайними осями тележек, м
	Осевая масса на каждую ось не более, т

	
	АТС группы А
	АТС группы Б

	Свыше 5.00 
	10.0
	6.0

	Свыше 3.20 до 5.00 включительно
	8.0
	5.5

	Свыше 2.60 до 3.20 включительно 
	7.5
	5.0

	Свыше 2.00 до 2.60 включительно 
	6.5
	4.5

	До 2.00 
	5.5
	4.0


Примечания:

1. Данные, приведенные в таблице, распространяются на трехосные тележки, у которых смежные оси находятся на расстоянии не менее чем 0.4 м расстояния между крайними осями.

2. В условиях городской застройки допустимая нагрузка на ось, указанная в таблицах 1.1 и 1.2 для дорог I–III категорий, относится к магистральным дорогам и улицам, а также дорогам и улицам в научно-производственных, промышленных и коммунально-складских зонах (районах). Допустимая нагрузка, указанная для дорог IV–V категорий, в условиях городской застройки относится к улицам в жилой застройке, проездам и парковым дорогам.

2.3. Полная масса АТС не должна превышать значений, приведенных в таблице ниже:

	Виды АТС
	Полная масса, т
	расстояние между крайними осями АТС группы А не менее, метров

	
	группа А
	группа Б
	

	Одиночные автомобили, автобусы, троллейбусы

	Двухосные
	18
	12
	3.0

	Трехосные 
	25
	16.5
	4.5

	Четырехосные
	30
	22
	7.5

	Седельные автопоезда (тягач с полуприцепом)

	Трехосные 
	28
	18
	8.0

	Четырехосные
	36
	23
	11.2

	Пятиосные и более
	38
	28.5
	12.2

	Прицепные автопоезда

	Трехосные
	28
	18
	10.0

	Четырехосные 
	36
	24
	11.2

	Пятиосные и более 
	38
	28.5
	12.2

	Сочлененные автобусы и троллейбусы

	Двухзвенные 
	28
	-
	10.0


Примечания:

1. Для одиночных автомобилей (тягачей) не допускается превышение полной массы более 30 т.

2. Предельные значения полной массы автотранспортных средств допустимы при равномерном их распределении по осям с отклонением в осевых нагрузках не более 35.8, а для передней оси не более 40.8.

3. Промежуточные между табличными значения параметров следует определять путем линейной интерполяции.

2.4. При движении по мостовым сооружениям полная масса автотранспортных средств не должна превышать значений, приведенных в таблице ниже: 

	Расстояние между крайними осями, метров
	Полная масса, тонн

	Более 7.5
	30

	Более 10.0
	34

	Более 11.2
	36

	Более 12.2
	38


Примечания

1. Для одиночных автомобилей (тягачей) не допускается превышение полной массы более 30 т.

2. Предельные значения полной массы автотранспортных средств допустимы при равномерном их распределении по осям с отклонением в осевых нагрузках не более 35.8 т, а для передней оси не более 40.8.

3. Промежуточные между табличными значения параметров следует определять путем линейной интерполяции.

3. Габариты АТС

3.1. Габарит АТС по длине не должен превышать:

-одиночных автомобилей, автобусов, троллейбусов и прицепов - 12.0 м;

-автопоездов в составе «автомобиль-прицеп» и «автомобиль-полуприцеп» - 20.0 м;

-двухзвенных сочлененных автобусов и троллейбусов - 18.0 м.

3.2. Габарит АТС по ширине не должен превышать 2.5 м, для рефрижераторов и 37 изотермических кузовов допускается 2.6 м.

За пределы разрешенного габарита по ширине могут выступать:

-приспособления противоскольжения, надетые на колеса;

-зеркала заднего вида, элементы крепления тента, сконструированные таким образом, что они могут отклоняться, входя при этом в габарит;

-шины вблизи контакта с дорогой, эластичные крылья, брызговики колес и другие детали, выполненные из эластичного материала, при условии, что указанные элементы конструкции или оснастки выступают за габариты не более 0.05 м с любой стороны.

3.3. Габарит АТС по высоте не должен превышать 4.0 м.

К крупногабаритным относятся также АТС, имеющие в своем составе два и более прицепа (полуприцепа), независимо от ширины и общей длины автопоезда.

Приложение 6

к административному регламенту

Параметры 

автотранспортного средства, при которых оно относится к 

категории 2

При движении автотранспортных средств по мостовым сооружениям с массами и нагрузками на ось, указанными в таблице они относятся к категории 2.
	Проектная нормативная нагрузка на мостовое сооружение
	Параметры АТС

	
	Общая масса, тонн
	нагрузка на ось, тонн
	база, метров

	АК-11,Н-30, НК-80
	более 80
	более 20.0
	менее 3.6

	Н-18 и НК-80
	более 80
	более 20.0
	менее 3.6

	АК-8, Н-13, НГ-60
	более 60
	более 16.0
	менее 5.0

	Н-10 и НГ-60
	более 60
	более 9.5 <*> более 12.0 <*>
	менее 5.0

	Н-8 и НГ-30
	более 30
	более 7.6 <*>
	менее 4.0

	<*> Значение осевой нагрузки относится к случаям движения по деревянным мостам.


Приложение 7

к административному регламенту

Разрешение 1

Разрешение N_______

на перевозку крупногабаритного и (или) тяжеловесного

груза по дорогам местного значения вне границ населенных пунктов в границах  Грачевского муниципального района Ставропольского края
Вид перевозки (международная, междугородная, местная) ________________

Вид разрешения (разовая, на срок) __________________________________

Разрешено выполнить ____ поездок в период с ______ по _________________

по маршруту: _____________________________________________________

__________________________________________________________________

Категория груза __________________________________________________

__________________________________________________________________

Транспортное средство (марка, модель, номерной знак тягача и прицепа)

__________________________________________________________________

Наименование, адрес и телефон перевозчика груза:

__________________________________________________________________

Наименование, адрес и телефон получателя груза:

__________________________________________________________________

Характеристика груза (наименование, габариты, масса)

__________________________________________________________________

Параметры транспортного средства:

полная масса с грузом ________ т, в т.ч.: масса тягача ________ т,

масса прицепа (полуприцепа) __________ т

расстояние между осями 1___2___3___4___5___6___7___8___9 и т.д., м

нагрузки на оси ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___, т

габариты: длина ____ м, ширина ___ м, высота ___ м

Вид сопровождения (марка автомобиля, модель, номерной знак)

__________________________________________________________________

Особые условия движения _________________________________________

__________________________________________________________________

Разрешение выдано _________________________________________________
(наименование организации)
_____________________________________________________________________________________
(должность)
_____________________________________________________________________________________
(фамилия, И.О.) (подпись) М.П.
"__" _________ ________ г.

Организации, согласовавшие  перевозку (указать организации, с которыми орган, выдавший разрешение, согласовал перевозку, и рекомендованный согласователем режим движения):

1. _______________________________________________________________

2. ________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________

4. ________________________________________________________________

А. С основными положениями и требованиями Инструкции по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов автомобильным транспортом по дорогам Российской Федерации и настоящего разрешения ознакомились:

водитель(и) основного тягача _________________________________________
(фамилия, инициалы, подпись)
 лицо, сопровождающее груз _________________________________________
(фамилия, инициалы, подпись)
Б. Транспортное средство осмотрено представителем перевозчика груза, который удостоверяет, что оно соответствует требованиям Правил дорожного движения и Инструкции по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов автомобильным транспортом по дорогам Российской Федерации.

_________________________________________________________________
(должность)
_____________________________________________________________________________________
(фамилия, И.О.) (подпись) М.П.
"__" ___________ _________ г.

Без пропуска, выданного Госавтоинспекцией, и заполнения пунктов А и Б разрешение не действительно!

(Допускается дублирование текста разрешения на иностранном языке. Бланк разрешения должен иметь защиту от его подделок.)
Разрешение 2
Специальное разрешение N ________________

на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов
__________________________________________________________________
Наименование и организационно- правовая форма перевозчика

Место нахождения и телефон перевозчика
__________________________________________________________________
Класс, номер ООН, наименование и описание перевозимого опасного груза
__________________________________________________________________Тип, марка, модель транспортного средства
__________________________________________________________________
Государственный регистрационный знак автомобиля
__________________________________________________________________
Государственный регистрационный знак прицепа (полуприцепа)
__________________________________________________________________
Срок действия специального разрешения с__________________по____________________________
Маршрут перевозки
__________________________________________________________________
Адрес и телефон грузоотправителя
__________________________________________________________________
Адрес и телефон грузополучателя
__________________________________________________________________
Адреса промежуточных пунктов маршрута перевозки и телефоны аварийной службы
__________________________________________________________________
Места стоянок и заправок топливом
__________________________________________________________________Ф.И.О. должностного лица уполномоченного органа
__________________________________________________________________
дата выдачи разрешения 

__________________________________________________________________
М.П.
Оборотная сторона специального разрешения
	Особые условия действия

специального разрешения
	Отметки должностных лиц надзорных контрольных органов

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Ограничения
	

	
	

	
	


Приложение 8

к административному регламенту
Свидетельство

о допуске к перевозке транспортных средств,

перевозящих опасные грузы

1. СВИДЕТЕЛЬСТВО N ______________ ,

удостоверяющее, что указанное ниже транспортное средство отвечает условиям, предписанным Европейским соглашением о международной дорожной перевозке опасных грузов (ДОПОГ), для допущения его к международной дорожной перевозке опасных грузов.

2. Завод-изготовитель и тип транспортного средства_________________

__________________________________________________________________

3. Регистрационный номер (если таковой имеется) и номер шасси______

__________________________________________________________________

4. Наименование автотранспортной организации, перевозчика или владельца и его адрес____________________________________________

5. Описанное выше транспортное средство было подвергнуто осмотру, предписанному в маргинальном номере 10 282 приложения В к ДОПОГ, и отвечает требованиям, предъявленным для допущения его к международной дорожной перевозке опасных грузов, предусмотренных в следующих классах, пунктах и подпунктах (в случае необходимости указать название вещества или идентификационный номер вещества):

6. Замечания___________________________________________________

7. Действительно до ________________Печать выдавшего свидетельство 

учреждения в:______________________________________________________

Дата:

Подпись:

8. Срок действительности продлен до _____________ Печать выдавшего свидетельство учреждения в:_______________________________________

Дата:

Подпись:

9. Срок действительности продлен до ________________Печать выдавшего свидетельство учреждения в:_____________________________

Дата:

Подпись:

10. Срок действительности продлен до ______________Печать выдавшего свидетельство учреждения в:_____________________________ 

Дата:

Подпись:

11. Срок действительности продлен до _______________Печать выдавшего свидетельство учреждения в:_____________________________

Дата:

Подпись:

Примечания 1. На каждое транспортное средство должно выдаваться отдельное свидетельство, если только не предусмотрено иного, например, для класса 1.

2. Настоящее свидетельство должно быть возвращено выдавшему его учреждению после прекращения эксплуатации транспортного средства; если транспортное средство перешло к другой автотранспортной организации, перевозчику или владельцу, указанному в пункте 4; после истечения срока действительности свидетельства; и если существенно изменилась одна, или более одной, основная характеристика транспортного средства.

Приложение 9

к административному регламенту
Аварийная карточка системы информации об опасности
	Наименование груза
	Класс опасного

груза
	Код экстренных мер
	№ по списку

ООН

	Синонимы
	
	
	

	Физические свойства
	Знаки опасности

	Температура кипения,град. C 
	

	Температура плавления,

град. C
	

	Летучесть (упругость пара)
	

	Плотность паров 

(по воздуху)
	

	Плотность (по воде)
	

	Растворимость в воде
	

	Пожаро-и взрывоопасность



	Температура вспышки

(воспламенения), град. C
	Температура

самовоспламенения,

град. C 
	Область воспламенения

паров
	Пределы воспламенения,

град. C

	
	
	
	нижний
	верхний

	
	
	
	
	

	Опасность для человека



	ПДК, мг/м3 
	ЛД50, мг/кг 

 (при попадании вовнутрь)
	ЛД50, мг/м3

(через кожу)
	ЛБ50, МЛ/м3

	
	
	
	

	Пути поступления в организм 
	

	Токсическое действие
	

	Воздействие на кожу и слизистые оболочки
	Прочие виды опасности

	Экологическая безопасность 
	


Оборотная сторона

Огнегасительные средства

	Рекомендуемые
	Запрещаемые

	при пожаре 
	при загорании 
	

	Меры первой помощи 

	При вдыхании
	

	При остановке дыхания 
	

	При попадании в глаза,

на кожу
	

	При проглатывании 
	

	Индивидуальные средства защиты

	Органов дыхания 
	

	Глаз
	

	Кожи
	

	Способы и средства обезвреживания 

	

	(Подпись и печать)  Начальник организации грузоотправителя


Примечание. Заполнение графы "Синонимы" обязательно.

Приложение 10

к административному регламенту

Блок-схема

последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги
Прием заявления и других документов должностным лицом администрации (1 день)





Если рассмотрение не входит в компетенцию администрации, должностное лицо в пятидневный срок направляет заявление в уполномоченный орган на рассмотрение с уведомлением заявителя





Рассмотрение документов и определение, является ли рассмотрение компетенцией администрации





Документы не укомплектованы (заявителю предоставляется пятидневный срок с момента вручения или уведомления на устранение недостатков)








Документы укомплектованы надлежащим образом





Заявитель устранил недостатки





Оценка соответствия выбранного Заявителем маршрута перевозки габаритам инженерных сооружений, грузоподъёмности, несущей способности инженерных  и других сооружений, по маршруту следования, в течение 5 дней для грузов категории 1 и в течение 20 дней для грузов категории 2, включая согласование маршрута перевозки груза с уполномоченными органами и организациями





Если Заявителем не устранены в установленный срок недостатки по укомплектованию документов, должностное лицо администрации готовит и направляет Заявителю уведомление о наличии основания для отказа муниципальной услуги





При соответствии выбранного Заявителем маршрута перевозки габаритам инженерных сооружений, грузоподъёмности, несущей способности инженерных  и других сооружений, по маршруту следования, должностное лицо администрации осуществляет расчет размера ущерба, наносимого дорогам и дорожным сооружениям транспортным средством и представляет заявителю счёт на оплату ущерба и реквизиты на уплату пошлины (1 день) 





Оплата перевозчиком и предоставление копий квитанции (платёжного поручения) об уплате суммы ущерба и госпошлины в администрации ( в течение 7 дней, но не позднее даты выдачи разрешения)





Подготовка и рассмотрение проекта разрешения и представленных документов главой или лицом его замещающим, подписание разрешения (1 день) 





Выдача ответственным исполнителем разрешения Заявителю (1 день)





В случае если:


-выбранный Заявителем маршрут перевозки не соответствует габаритам инженерных сооружений, грузоподъёмности, несущей способности инженерных  и других сооружений по маршруту перевозки грузов;


- требуется составление специального проекта укрепления или проведение обследования должностное лицо администрации готовит и направляет Заявителю уведомление о наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги или отказе в выдаче разрешения (1 день)





Если Заявителем не предоставлены в установленный срок копии квитанции (платёжного поручения) об уплате суммы ущерба и госпошлины, должностное лицо администрации готовит и отправляет Заявителю уведомление о наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги или отказе в выдаче разрешения (1 день)
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