                                                                                               ПРОЕКТ                                                                                               
      
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ГРАЧЁВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА  ГРАЧЁВСКОГО РАЙОНА
СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ


Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории муниципального образования Грачёвского сельсовета Грачёвского района Ставропольского края».


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация муниципального образования Грачёвского сельсовета Грачёвского района Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения и дополнения в постановление администрации муниципального образования Грачёвского сельсовета Грачёвского района Ставропольского края от 31 августа 2012г. № 179 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка на территории муниципального образования Грачёвского сельсовета Грачёвского района Ставропольского края», изложив его в новой редакции, согласно приложению.
2. Разместить прилагаемый Административный регламент на сайте администрации муниципального образования Грачёвского сельсовета Грачёвского района Ставропольского края www.grachevka-selsovet.ru и на информационном стенде администрации.
3. Контроль за исполнением постановления возложить на главу муниципального образования Грачёвского сельсовета Грачёвского района Ставропольского края.
4. Настоящее постановление вступает в законную силу со дня его обнародования.

Заместитель главы администрации 
муниципального образования
Грачёвского сельсовета
Грачёвского района
Ставропольского края                                                                       И.А.Яковлева
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Приложение
к постановлению администрации
муниципального образования
Грачёвского сельсовета
Грачёвского района
Ставропольского края




АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории муниципального образования Грачевского сельсовета
Грачевского района ставропольского края»

1. Общие положения
1.1.Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории муниципального образования Грачёвского сельсовета Грачевского района Ставропольского края» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации муниципального образования Грачевского сельсовета Грачевского района Ставропольского края (далее – Администрация) по предоставлению данной услуги.
Используемые в Административном регламенте термины и определения подлежат толкованию в соответствии с их значением, определенным действующим законодательством.
1.2.Круг заявителей
Заявителем является юридическое лицо, зарегистрированное в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, которому принадлежат объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организация рынка.
1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении услуги
1.3.1.Информация о месте нахождения и графике работы (способы получения данной информации) органа, предоставляющего услугу 
Ставропольский край Грачевский район с. Грачёвка ул. Шоссейная, 29
График работы:
понедельник - пятница с 8 час 00 мин до 16 час 12 мин;
перерыв с 12 час 00 мин до 13 час 00 мин;
выходные дни – суббота, воскресенье.
1.3.2.Справочные телефоны органа, предоставляющего услугу:
Справочные телефоны Администрации: 
тел.: 8(86540) 4-01-30 тел./факс: 8(86540) 4-16-64
1.3.3.Адреса официальных сайтов органа, предоставляющего услугу, в сети Интернет, содержащих информацию о предоставлении услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления услуги, адреса их электронной почты:
Адрес официального сайта Администрации: http:// grachevka-selsovet
Электронная почта: adm_grach@mail.ru
Портал государственных и муниципальных услуг - www.gosuslugi.ru.
Подача заявления и электронных образов документов (сканированный документ), указанных в п. 2.6. Административного регламента, в электронном виде осуществляется через официальный портал Администрации в сети Интернет, адрес которого указан выше
Ответственный за предоставление услуги оценивает направленные заявление и документы на возможность ее оказания и делает отметку о принятом решении относительно рассматриваемого заявления.

1.3.4.Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием региональной системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ) 
Получение информации по вопросам предоставления услуги, а также сведений о ходе предоставления услуги в Администрации осуществляется при:
-личном обращении заявителя;
-письменном обращении заявителя;
-через официальный сайт Администрации и электронную почту, указанные в п. 1.3.3. Административного регламента.
1.3.5.Порядок, форма и место размещения указанной в настоящем подпункте информации, в том числе на стендах в местах предоставления услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления услуги, а также на официальных сайтах органа, предоставляющего услугу, органов и организаций, участвующих в предоставлении услуги, в сети Интернет, а также в СМЭВ
На информационных стендах Администрации размещается следующая информация:
-о перечне документов, необходимых для получения услуги;
-о сроках предоставления услуги;
-о порядке обжалования действий (бездействия), а также решений должностных лиц Администрации, участвующих в предоставлении услуги;
-о порядке обжалования действий (бездействия), а также принимаемых решений Администрация в ходе выполнения отдельных административных процедур.

                                     2.Стандарт предоставления услуги

2.1.Наименование услуги
2.1.1.Полное наименование услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории Грачёвского сельсовета Грачевского района Ставропольского края» (далее по тексту – услуга).
2.1.2.Сокращенное наименование услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории Грачёвского сельсовета».
2.2.Наименование органа, предоставляющего услугу, а также наименования всех иных организаций, участвующих в предоставлении услуги, обращение в которые необходимо для предоставления услуги.
Услугу предоставляет Администрация. При предоставлении услуги Администрация взаимодействует с Федеральной налоговой службой Российской Федерации, Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю.
2.3.Описание результата предоставления услуги.
Результатом предоставления услуги может являться:
- выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории муниципального образования; 
- отказ в выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории муниципального образования.
2.4.Срок предоставления услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в иные организации, участвующие в предоставлении услуги, срок приостановления предоставления услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, сроки выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления услуги.
Срок предоставления услуги исчисляется в рабочих днях со дня принятия заявления и документов, указанных в п. 2.6. Административного регламента, необходимых для предоставления услуги.
Срок предоставления услуги не может быть более 30 дней.
Срок приостановления предоставления услуги не может более 60 дней.
Сроком выдачи документа, являющегося результатом предоставления услуги, является последний день окончания срока предоставления услуги.
2.5.Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Ставропольского края, а также муниципальных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования).
2.5.1.Федеральный закон от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
2.5.2.Федеральный закон от 30 декабря 2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации».
2.5.3.Постановление Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 № 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка».
2.5.4.Распоряжение Правительства Ставропольского края от 24.04.2007 № 120-рп «О мерах по реализации Федерального закона «О розничных рынках и о внесении изменений в трудовой кодекс Российской Федерации».
2.5.5.Закон Ставропольского края от 05.07.2007 № 27-кз «О некоторых вопросах организации розничных рынков на территории Ставропольского края».
2.5.6.Настоящий Регламент.
2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления (бланки, формы обращений, заявления и иных документов, подаваемых заявителем в связи с предоставлением услуги, приводятся в приложении к административному регламенту)

	№
п.п.
	Наименование документа
	Способ получения документов
	Порядок предоставления
документов

	1.
	Оригиналы учредительных документов или их нотариально удостоверенные копии. 
	лично
	лично



2.7.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления услуги, которые находятся в распоряжении иных организаций, участвующих в предоставлении услуги и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления (бланки, формы обращений, заявлений и иных документов, подаваемых заявителем в связи с предоставлением услуги, приводятся в приложении к административному регламенту)

	№ п/п
	Наименование документа
	Наименование органа, с которым осуществляется межведомственное взаимодействие
	Реквизиты правового акта, на основании которого осуществляется межведомственное взаимодействие
	Способ получения документов и услуги (в электронной форме и (или) на бумажном носителе)

	1.
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица
	Федеральная налоговая служба
России
	Приказ ФНС РФ от 31.03.2009 № ММ-7-6/148@ «Об утверждении Порядка предоставления в электронном виде открытых и общедоступных сведений, содержащихся в Едином государственном реестре юридических лиц и в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей»
	В электронном виде 

	2.
	Документы, подтверждающие право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр)
	Федеральный закон от 30 декабря 2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» 

	В электронном виде и/или на бумажном носителе



Документы, указанные в подпунктах 1 и 2 Административного регламента заявитель вправе представить самостоятельно.
2.8.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги.
Основанием для отказа в приеме документов:
-отсутствие у заявителя документов, установленных п. 2.6 Административного регламента; 
-отсутствие оформленного в установленном порядке документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя.
2.9.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении услуги.
Основанием для отказа в предоставлении услуги является:
-отсутствие права на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок в соответствии с утвержденным органом исполнительной власти Ставропольского края планом, предусматривающим организацию розничных рынков на территории субъекта Российской Федерации;
-несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, указанному плану;
-подачи заявления о выдаче разрешения с нарушением установленных требований и (или) предоставление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения. 
2.10.Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) иными организациями, участвующими в предоставлении услуги.

	№
п.п.
	Наименование услуги
	Способ получения документов
	Порядок предоставления
документов

	1.
	Нотариальное удостоверение верности копии документа 
	лично
	лично



2.11.Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление услуги.
Взимание государственной пошлины не предусмотрено.
Услуга предоставляется на безвозмездной основе.
2.12.Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления услуги, включая информацию о методиках расчета размера такой платы
Нет.
2.13.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления услуги, и при получении результата предоставления таких услуг.
Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги в Администрации не может быть более 45 минут.
Максимальное время при получении результата предоставления услуги в Администрации не может быть более 15 минут.
2.14.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления услуги, в том числе в электронной форме.
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги в Администрации не может быть более 15 минут. 
Запрос заявителя о предоставлении услуги в Администрации регистрируется посредством внесения в журнал учета обращений граждан. 
2.15.Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставлении услуги.
[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]2.15.1.Требования к помещениям Администрации, в котором предоставляется услуга, к местам ожидания и приема заявителей:
-расположение Администрации должно осуществляться с учетом пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) для заявителей от остановок общественного транспорта;
-путь от остановок общественного транспорта до мест предоставления муниципальной услуги должен быть оборудован соответствующими информационными указателями;
-помещение Администрации должно быть оборудовано противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
-вход и выход из помещений Администрации оборудуются соответствующими указателями.
2.15.2.Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой информации в Администрации:
-при недостаточном естественном освещении информационные стенды должны быть дополнительно освещены, высота шрифта основного текста не менее 5 мм. Одна треть стенда должна располагаться выше уровня глаз человека среднего роста. Шрифт должен быть четкий, цвет - яркий, контрастный к основному фону.
2.15.3.Требования к местам ожидания и приема заявителей в Администрации.
Вход в помещение Администрации оборудуется информационной табличкой, которая располагается на панели рядом с входом, и содержит следующую информацию: 
наименование;
режим работы.
Вход и выход из помещения оборудуются соответствующими указателями.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов Администрации.
Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов могут быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями.
Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.
2.16.Показатели доступности и качества услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
Своевременность:
-процент (доля) случаев предоставления услуги в установленный срок с момента подачи документов – 100%;
-процент (доля) потребителей, ожидающих получения услуги в очереди не более 30 минут – 100%.
Качество:
-процент (доля) потребителей, удовлетворенных качеством процесса предоставления услуги – 95 %.
Доступность:
-процент (доля) потребителей, удовлетворенных качеством и информацией о порядке предоставления услуги – 100%;
-процент (доля) услуг, информация о которых доступна через Интернет – 90%. 
Процесс обжалования:
-процент (доля) обоснованных жалоб к общему количеству обслуженных потребителей по данному виду услуг – 2%;
-процент (доля) обоснованных жалоб, рассмотренных и удовлетворенных в установленный срок – 100%;
-процент (доля) потребителей, удовлетворенных существующим порядком обжалования – 100%;
-процент (доля) потребителей, удовлетворенных сроками обжалования – 90%.
2.17.Иные требования
Нет. 
2.18.Блок-схема предоставления услуги.
Приводится в приложении к административному регламенту.

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1.Перечень административных процедур
3.1.1.Прием и регистрация заявления для получения разрешения.
3.1.2.Рассмотрение документов, вручение уведомления о приеме заявления к рассмотрению, запрос документов в порядке межведомственного взаимодействия. 
3.1.3.Проведение заседания комиссии по выдаче разрешений на право организации розничного рынка на территории муниципального образования.
3.1.4.Подготовка и оформление решения Администрации о выдаче разрешения (отказа в выдаче).
3.1.5.Оформление и выдача разрешения, уведомления о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения.
3.2.Описание административных процедур (описание каждой административной процедуры содержит следующие обязательные элементы).
3.2.1.Прием и регистрация заявления для получения разрешения.
[bookmark: YANDEX_401][bookmark: YANDEX_402][bookmark: YANDEX_403][bookmark: YANDEX_404][bookmark: YANDEX_405][bookmark: YANDEX_406][bookmark: YANDEX_407][bookmark: YANDEX_408][bookmark: YANDEX_409][bookmark: YANDEX_410]Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является факт подачи (непосредственного вручения) заявления с необходимыми документами, указанными в подразделе 2.6. Административного регламента в Администрацию.
[bookmark: YANDEX_411]Заявление должно быть подписано лицом, представляющим интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами данного юридического лица или доверенностью, и удостоверенное печатью юридического лица, от имени которого подается заявление.
[bookmark: YANDEX_412][bookmark: YANDEX_413][bookmark: YANDEX_414][bookmark: YANDEX_415][bookmark: YANDEX_416][bookmark: YANDEX_417][bookmark: YANDEX_418][bookmark: YANDEX_419][bookmark: YANDEX_420][bookmark: YANDEX_421][bookmark: YANDEX_422][bookmark: YANDEX_423][bookmark: YANDEX_424]Прием заявления о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка осуществляется специалистом Администрации, который регистрирует заявление с указанием даты его поступления и присвоением индивидуального входящего номера в электронной системе регистрации документов. Регистрация заявления о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка осуществляется в день его подачи. 
Ответственность за прием и регистрацию документов несет специалист, ответственный за выдачу разрешения.
[bookmark: YANDEX_425][bookmark: YANDEX_426]Результатом приема заявления на предоставление муниципальной услуги является проставление даты поступления заявления, его номера. Срок выполнения административного действия не может превышать один рабочий день.
3.2.2.Рассмотрение документов, вручение уведомления о приеме заявления к рассмотрению
[bookmark: YANDEX_431]Основанием для проверки правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов является поступление зарегистрированного заявления с прилагаемыми к нему документами специалисту по организации торговли и бытового обслуживания населения Администрации, в обязанности которого в соответствии с должностными инструкциями входит выполнение соответствующих функций (далее –специалист Администрации ).
[bookmark: YANDEX_433]Проверка правильности заполнения заявления и наличие прилагаемых к нему документов, запрос документов в случае необходимости в порядке межведомственного взаимодействия, осуществляется в день поступления документов, регистрация их в журнале в течение рабочего дня.
Межведомственный запрос (ответ) может быть направлен следующими способами:
1) в форме бумажного документа:
почтовым отправлением (с уведомлением);
курьером, под расписку;
с использованием факсимильной связи;
иными способами, предусмотренными Соглашением, заключенным между участниками обмена;
2) в форме электронного документа:
записанного на носитель информации, подписанного электронной подписью и переданного курьером;
с использованием электронной почты;
с использованием неформализованного электронного документооборота;
с использованием региональной системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ);
иными способами, предусмотренными Соглашением, заключенным между участниками обмена.
Срок получения документов в рамках межведомственного взаимодействия составляет 5 рабочих дней.
[bookmark: YANDEX_434][bookmark: YANDEX_435][bookmark: YANDEX_436]Результатом проверки правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов является подготовка и вручение (направление) уведомления о приеме заявления к рассмотрению, либо уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) предоставления отсутствующих документов. 
[bookmark: YANDEX_440][bookmark: YANDEX_441][bookmark: YANDEX_442][bookmark: YANDEX_443]Уведомление о приеме заявления к рассмотрению для получения разрешения готовится при установлении факта соответствия заявления и прилагаемых к нему документов по форме и составу требованиям, установленным в действующих правовых актах. Уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) предоставления отсутствующих документов готовится, если заявление оформлено не в соответствии с требованиями, установленными в подразделе 2.6. Административного регламента, и (или) в составе прилагаемых к заявлению документов отсутствуют документы, установленные в подразделе 2.6. Административного регламента. 
Решение о выдаче уведомления о приеме заявления к рассмотрению, либо уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления принимает глава муниципального образования.
Уведомление оформляется в виде письма на бланке Администрации,
[bookmark: YANDEX_444]регистрируется в электронной системе регистрации документов Администрации с указанием даты и присвоении исходящего номера.
Уведомление вручается (направляется) заявителю в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов. 
[bookmark: YANDEX_445]Результатом рассмотрения заявления и документов к нему является принятие решения о подготовке и проведении заседания комиссии по выдаче разрешений на право организации розничного рынка на территории муниципального образования (далее – комиссия). 
3.2.3.Проведение заседания комиссии по выдаче разрешений на право организации розничного рынка на территории муниципального образования.
Основанием для проведения заседания комиссии является выданное заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению для получения разрешения.
[bookmark: YANDEX_437]Комиссия проводит экспертизу представленных документов.
[bookmark: YANDEX_438]Критерии принятия решений:
полнота и достоверность сведений о заявителе, содержащихся в представленных документах;
заявление, представленное для получения муниципальной услуги, по форме и содержанию должно соответствовать требованиям действующего законодательства Российской Федерации. 
Комиссия принимает решение о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения в течение срока, не превышающего 25 календарных дней со дня поступления заявления;
Результатом заседания комиссии является принятое решение, которое оформляется протоколом и подписывается председателем и секретарем комиссии.
3.2.4.Подготовка и оформление решения главы муниципального образования о выдаче разрешения (отказа в выдаче).
Основанием для подготовки решения главы муниципального образования о выдаче разрешения (отказе в выдаче) является принятое всеми присутствующими членами комиссии соответствующее решение, оформленное протоколом заседания комиссии по выдаче разрешений на право организации розничного рынка на территории муниципального образования. 
Подготовка приказа осуществляется специалистом Администрации. Оформление приказа осуществляется в течение 2 рабочих дней после принятия комиссией соответствующего решения.
Результатом данного административного действия является оформление и выдача разрешения, уведомления о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения. 
3.2.5.Оформление и выдача разрешения, уведомления о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения.
[bookmark: YANDEX_456][bookmark: YANDEX_457][bookmark: YANDEX_458][bookmark: YANDEX_459][bookmark: YANDEX_460][bookmark: YANDEX_461][bookmark: YANDEX_462][bookmark: YANDEX_463][bookmark: YANDEX_464][bookmark: YANDEX_465][bookmark: YANDEX_466][bookmark: YANDEX_467][bookmark: YANDEX_468][bookmark: YANDEX_469][bookmark: YANDEX_470][bookmark: YANDEX_471]Основанием для оформления разрешения, уведомления о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения на право организации розничного рынка и вручения их заявителю является принятие комиссией решения о выдаче разрешения (об отказе в выдаче) разрешения на право организации розничного рынка и оформление соответствующего приказа.
[bookmark: YANDEX_133][bookmark: YANDEX_134][bookmark: YANDEX_135][bookmark: YANDEX_136]Заявителю вручается уведомление о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения не позднее 3 рабочих дней со дня принятия решения главой муниципального образования. В случае отказа в выдаче разрешения - уведомление об отказе в выдаче разрешения, в котором приводится обоснование причин такого отказа.
Разрешение выдается на срок, не превышающий 5 лет. 
[bookmark: YANDEX_449][bookmark: YANDEX_450][bookmark: YANDEX_451][bookmark: YANDEX_452][bookmark: YANDEX_453][bookmark: YANDEX_454][bookmark: YANDEX_455]В случае если юридическому лицу объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать розничный рынок, принадлежат на праве аренды, срок действия разрешения не может превышать срока действия соответствующего договора (договоров) аренды.
Ответственными за выполнение административного действия являются специалисты Администрации.
Разрешение оформляется в одном экземпляре по утвержденной Комитетом Ставропольского края по торговле и лицензированию отдельных видов деятельности типовой форме и регистрируется в журнале регистрации разрешений (приложение 2 к Административному регламенту).
В разрешении указываются:
-наименование органа местного самоуправления, выдавшего разрешение;
-полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименования, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица;
-место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок;
-тип рынка; 
-срок действия разрешения; 
-идентификационный номер налогоплательщика;
-номер разрешения; 
-номер и дата правового акта о принятии решения о выдаче разрешения.
Разрешение подписывается главой муниципального образования и заверяется гербовой печатью. 
Заявитель, получивший разрешение, признается управляющей рынком компанией.
Специалист Администрации направляет сведения о выданных разрешениях в Комитет Ставропольского края по пищевой и перерабатывающей промышленности, торговле и лицензированию для формирования реестра розничных рынков, для опубликования в официальных изданиях информации о принятом решении о выдаче разрешения - в течение 15 дней со дня принятия решения о выдаче разрешения.

4.Формы контроля за исполнением регламента

4.1.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Ставропольского края, муниципальных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги, а также принятием ими решений.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению услуги, и принятием решений должностными лицами Администрации осуществляется заместителем главы администрации, путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Ставропольского края и органов местного самоуправления.
Текущий контроль осуществляется постоянно.
4.2.Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления услуги.
Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение должностных лиц, специалистов Администрации к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Проверки полноты и качества предоставления услуги осуществляются на основании муниципальных нормативных правовых актов.
Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.
Для проведения проверки полноты и качества предоставления услуги главой муниципального образования формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица Администрации, депутаты сельсовета, представители общественных организации. 
Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
Администрация может проводить с участием представителей общественности опросы, форумы и анкетирование получателей услуги по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления услуги, соблюдения положений Административного регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур), предусмотренных Административным регламентом.
4.3.Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления услуги.
Должностные лица Администрации, ответственные за осуществление административных процедур, указанных в пункте 3.1. Административного регламента, несут персональную ответственность за полноту и качество осуществления административных процедур.
В случае допущенных нарушений должностные лица Администрации привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.4.Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
Контроль за предоставлением услуги осуществляется:
-органами местного самоуправления;
-общественными объединениями и организациями;
-иными органами, в установленном законом порядке.
Контроль за предоставлением услуги осуществляется в соответствии с правовыми актами Российской Федерации, Ставропольского края и муниципальными правовыми актами.

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих

5.1.Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления услуги.
[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4]Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц, специалистов Администрации в досудебном (внесудебном) порядке.
5.2.Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации, нарушающие права и законные интересы заявителей, некорректное поведение или нарушение служебной этики, а также нарушение положений Административного регламента:
-нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги;
-нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
-требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 
-отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами края муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
-отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
-затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 
-отказ органа, предоставляющего, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
Заявитель вправе обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию), обратиться в электронной форме.
Письменное обращение, жалоба (претензия) должно содержать следующую информацию:
-наименование органа, предоставляющего услугу, или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
-фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
-сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
-доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии;
-личную подпись.
5.3.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается.
Рассмотрение жалобы приостанавливается и ответ на жалобу не дается в следующих случаях:
-в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
-при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица Администрации, а также членов его семьи;
-текст письменного обращения не поддается прочтению.
В случае если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства уполномоченное на то должностное лицо Администрации, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.
В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
В случае если в обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.
5.4.Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.
Основанием для начала административных процедур досудебного обжалования является обращение гражданина с заявлением о несогласии с результатом предоставления услуги.
В случае если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения обращения, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.
5.5.Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).
При желании заявителя обжаловать действие (бездействие) должностного лица Администрации, последний обязан сообщить ему свою фамилию, имя, отчество и должность, и фамилию, имя, отчество и должность лица, которому могут быть обжалованы действия.
5.6.Органы государственной власти, местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.
Заявители в досудебном (внесудебном) порядке могут обратиться с жалобой:
-в органы местного самоуправления;
-в иные органы, в установленном законом порядке.
Заявители в досудебном (внесудебном) порядке могут обратиться с жалобой:
-на специалистов Администрации главе муниципального образования.
5.7.Сроки рассмотрения жалобы (претензии).
Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.
5.8.Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.
По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
-удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
-отказывает в удовлетворении жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.


ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача разрешения на право организации
розничного рынка на территории
муниципального образования
Грачевского сельсовета
Грачевского района Ставропольского края»


СПИСОК
учреждений оказывающих муниципальную услугу

	№
п/п
	Наименование учреждения
	Почтовый адрес (юридический, фактический)
	График работы
	Контактные данные
	Адрес официального сайта учреждения в сети Интернет

	
	
	
	
	Справочный телефон
	Адрес электронной почты
	

	1
	Администрация 
муниципального образования Грачевского сельсовета Грачевского района Ставропольского края
	Ставропольский край,Грачевский район,село Грачёвка ул. Шоссейная, 29
	Рабочее время:
понедельник – пятница:
с 8.00 до 16.12
Перерыв:
с 12.00 до 13.00
	8(86540) 4-16-64
	adm_grach@mail.ru
	www.grachevka-selsovet.ru



ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к административному регламенту по 
предоставлению муниципальной услуги
«Выдача разрешения на право организации
розничного рынка на территории
муниципального образования
Грачевского сельсовета
Грачевского района Ставропольского края»


ЖУРНАЛ
регистрации выдачи разрешений на право организации розничного рынка на территории муниципального образования Грачевского сельсовета.

	№
п/п
	Номер
и дата выдача
разрешения
	Наименование управляющей рынком компании
	Тип рынка
	Срок действия разрешения
	Номер уведомления о выдаче разрешения
	Подпись
лица, получившего документ

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ 3

к административному регламенту по 
предоставлению муниципальной услуги
«Выдача разрешения на право организации
розничного рынка на территории
муниципального образования
Грачевского сельсовета
Грачевского района Ставропольского края»


ВХОДНАЯ ФОРМА (ЗАЯВЛЕНИЕ), ИСПОЛЬЗУЕМАЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

Главе муниципального образования
                                                         Грачевского сельсовета Грачевского района   
                                                           Ставропольского края

ЗАЯВЛЕНИЕ
для получения разрешения на право организации розничного рынка на территории муниципального образования Грачевского сельсовета

__________________________________________________________________
(организационно-правовая форма, полное и сокращенное наименование
___________________________________________________________________
(в том числе фирменное наименование юридического лица)
Местонахождение____________________________________________________
(адрес юридического лица в соответствии с учредительными документами)
Контактный телефон_______________________ИНН_____________________
Создание юридического лица ________________________________________
(дата регистрации, регистрационный номер записи о создании,
___________________________________________________________________
(наименование регистрирующего органа)
Свидетельство, подтверждающее факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц
___________________________________________________________________ 
(ОГРН, дата внесения записи, наименование регистрирующего органа)
___________________________________________________________________ 

Свидетельство о постановке юридического лица на учет в налоговом органе
___________________________________________________________________
(дата постановки на учет, наименование налогового органа)
В лице_____________________________________________________________
(Ф.И.О. лица, представляющего интересы юридического лица)
Просит выдать разрешение на право организации розничного рынка
___________________________________________________________________
(наименование, тип рынка)

На срок от «____»__________20__года до «_______»________20___года

Место расположения розничного рынка _________________________________
(адрес розничного рынка, кадастровый номер земельного участка)
___________________________________________________________________

Перечень прилагаемых документов:
ПРИЛОЖЕНИЕ 4

к административному регламенту по 
предоставлению муниципальной услуги
«Выдача разрешения на право организации
розничного рынка на территории
муниципального образования
Грачевского сельсовета
Грачевского района Ставропольского края»

Паспорт муниципальной услуги

	Наименование требования стандарта
	Содержание требования стандарта
	Нормативный акт, устанавливающий муниципальную услугу или требование

	1.Наименование муниципальной услуги
	«Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории муниципального образования Грачевского сельсовета Грачевского района Ставропольского края».
	Федеральный закон от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»

	2.Функция, в рамках исполнения которой предоставляется услуга
	Правовое регулирование отношений, связанных с организацией розничных рынков.
	Федеральный закон от 30.12.2006 № 271 –ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»,
Устав муниципального образования

	3.Наименование органа исполнительной власти или органа местного самоуправления предоставляющего услугу
	Администрация муниципального образования  Грачевского сельсовета.
	Федеральный закон от 30.12.2006 № 271 –ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»,
Устав муниципального образования

	4.Категории заявителей, которым предоставляется услуга
	Юридическое лицо, зарегистрированное в установленном законодательством Российской Федерации порядке, которому принадлежат объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организация рынка
	Федеральный закон от 30.12.2006 № 271 –ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»

	5.Необходимые документы, подлежащие предоставлению заявителем для получения услуги, способы получения документов заявителями и порядок их предоставления с указанием услуг, в результате предоставление которых могут быть получены такие документы
	Для получения разрешения необходимо представить заявление, в котором должны быть указаны:
-полное и (если имеется) сокращенное наименования (в том числе фирменное наименование);
-организационно-правовая форма юридического лица;
-место его нахождения;
-место нахождения объекта или объектов недвижимости, расположенных на территории, в пределах которой предполагается организовать розничный рынок;
-государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц;
-идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;
-тип рынка, который предполагается организовать.
К заявлению прилагаются:  
-копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);
-выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия;
-нотариально удостоверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;
-нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок. 
	Постановление Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 № 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»;

	6.Сведения о возмездности (безвозмездности) оказания услуги и размерах платы, взимаемой с заявителя, если услуга оказывается на возмездной основе
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе
	

	7.Результат предоставления услуги
	-разрешение на право организации розничного рынка на территории муниципального образования, уведомление о выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории муниципального образования;
-уведомление об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории муниципального образования.
	

	8.Сроки предоставления услуги
	Общий срок оказания муниципальной услуги составляет 30 календарных дней с момента подачи заявления о выдаче разрешения 
	

	9.Основания для приостановления предоставления услуги или отказе в ее предоставлении
	В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случае:
-отсутствия права на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок в соответствии с утвержденным органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации планом, предусматривающим организацию розничных рынков на территории субъекта Российской Федерации;
-несоответствия места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, указанному плану;
-подачи заявления о выдаче разрешения с нарушением установленных требований и (или) предоставление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения. 
	

	10.Информация о месте предоставления услуги
	356261 Ставропольский край, Грачевский район с.Грачевка, ул. Шоссейная, 29
	

	10.1.Режим работы органа, оказывающего муниципальную услугу, порядок доступа и обращений в орган, оказывающий муниципальную услугу
	График приема: с 8.00 до 16.00-12
перерыв: с 12.00 до 13.00
выходной: суббота, воскресенье.
	

	11.Сведения о доступности досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействий) должностных лиц, предоставляющих услугу, и результатов предоставления этой услуги
	Заявители имеют право на обжалование действий или бездействий должностных лиц в досудебном и судебном порядке.
	

	12.Контакты для получения дополнительной информации (телефоны органа исполнительной власти или органа местного самоуправления, ответственного за предоставление услуги)
	8(865-40) 4-16-64, факс  4-01-30
	

	13.Адрес официального сайта органа местного самоуправления, ответственного за предоставление услуги
	E-mail: adm_grach@mail.ru
	

	14.Формы заявлений и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для обращения в орган местного  самоуправления для получения муниципальной услуги (в электронной форме)
	Формы заявлений размещены на Интернет-сайте администрации:
www.grachevka-selsovet.ru
	

	15.Список всех законов, нормативно-правовых актов, на основании которых оказывается услуга
	
	Федеральный закон от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 30 декабря 2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»;
постановление Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 № 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»;
распоряжение Правительства Ставропольского края от 24.04.2007 № 120-рп «О мерах по реализации Федерального закона «О розничных рынках и о внесении изменений в трудовой кодекс Российской Федерации»;
-закон Ставропольского края от 05.07.2007 № 27-кз «О некоторых вопросах организации розничных рынков на территории Ставропольского края»;
закон Ставропольского края от 10.04.2008 № 20-кз                                            «Об административных правонарушениях в Ставропольском крае»;
приказ комитета Ставропольского края по торговле и лицензированию отдельных видов деятельности от 27.05.2009 № 25-о/д «Об утверждении Порядка формирования и ведения реестра розничных рынков на территории Ставропольского края, Порядка заключения договора о предоставлении торгового места на розничном рынке на территории Ставропольского края, упрощенного Порядка предоставления торговых мест на сельскохозяйственном рынке и сельскохозяйственном кооперативном рынке Ставропольского края»;
распоряжение Правительства Ставропольского края от 25.06.2007 № 185-рп «Об утверждении плана, предусматривающего организацию розничных рынков на территории Ставропольского края»;
приказ комитета Ставропольского края по пищевой и перерабатывающей промышленности, торговле и лицензированию, министерства строительства и архитектуры Ставропольского края
от 09.03.2010 № 24-о/д/58












ПРИЛОЖЕНИЕ 5

к административному регламенту по 
предоставлению муниципальной услуги
«Выдача разрешения на право организации
розничного рынка на территории
муниципального образования
Грачевского сельсовета
Грачевского района Ставропольского края»

Блок-схема исполнения муниципальной услуги
«Выдача разрешения на право организации розничного рынка 
на территории муниципального      образования »


	Прием и регистрация заявления 
для получения разрешения


 ↓

	Рассмотрение документов.
Вручение уведомления о приеме заявления 
к рассмотрению о необходимости 
устранения нарушений в оформлении 
 заявления и (или) представления 
отсутствующих документов, запрос документов в порядке межведомственного взаимодействия


↓

	Заседание комиссии по выдаче разрешения.
Оформление решения комиссии


↓

	Подготовка и принятие приказа 
о выдаче (отказе в выдаче) разрешения


↓

	Оформление и выдача разрешения, 
уведомления о выдаче (об отказе в выдаче)
 разрешения 




